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Derivado de lo solicitado por la Direccion General de Recursos Materiales,
de la Subsecretaria de Administracion de Recursos y Modernizacion
Administrativa, dependientes de la Secretaria de Administracion y
Finanzas del GCobierno de la Ciudad, mediante los oficios:
SAF/SARMA/DGRM/2120/2025 y SAF/SARMA/DGRM/2121/2025 se
adiciona informacion referente al Informes Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, y en
cumplimento al articulo 12 fracciéon XllI; 26, 31y 33 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, informo a este Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos las acciones y metas cumplidas del

ejercicio 2025 del Programa Anual Archivistico de la Alcaldia Azcapotzalco.

(
Esto con el objetivo de atender lo previsto en la Ley de Archivos de la \
Ciudad de México; la Jefatura de Coordinacion de Archivos de la Alcaldia
Azcapotzalco, elaboré el presente documento, a través del cual senala el
cumplimiento de las actividades establecidas en el PADA del ejercicio

2025, se realizaron trabajos de forma conjunta entre los Responsables del

Archivo de Tramite y la JUD de Coordinacién de Archivos, con la finalidad

de dar seguimiento a los procesos establecidos para la administracion

documental de las Unidades Administrativas que integran la Alcaldia, asi \

como lograr un conocimiento homogéneo en la materia.
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7 Primer informe Se atendié la normatividad
trimestral al 100% Archivistica
COTECIAD

8 Proceso de Se obtuvo la APROBACION por
aprobacién del 100% parte de la unidad reguladora
PADA 2025 ante la en materia de archivo
DGRMSG P

9 Capacitacién de los La capacitacion del Se realizaron dos Pagm a 3[6
RATS en materia de 100% de 100% capacitaciones al afio, desde el
archivo Responsables de dmbito normativo y operativo.

Archivo de Tramite

10 | Segundo informe Se atendi6 la normatividad
trimestral al 100% Archivistica
COTECIAD

n Baja de documentos De parte de la Alcaldia se ha
de comprobacién atendido lo establecido por la
administrativa normatividad correspondiente,
inmediataala se espera en los préximos dias
Subdireccion de 100% culminar el proceso.
Administracién y
Control Documental
dependiente de la
Secretaria de
Administracion y
Finanzas

12 | Tercer informe Se atendid la normatividad
trimestral al 100% Archivistica
COTECIAD

13 Elaboracién del Se ha mantenido Se realizé una Transferencia
calendario y comunicacion y/o Primaria al Archivo de
realizacién de coordinacion con los | Concentracion de la JUD de
transferencias 100% Archivos de Trdmite, | Coordinacién de Archivos.

primarias conforme
a la Circular No.
ALCALDIA-
AZC/2025-04 y
demds normatividad
archivistica

se espera que en las
préximas semanas
exista un aumento
en transferencias
primarias y/o bajas.

Azcapotzalco, Ciudad de México a 16 de enero de 2026
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